ЗАТВЕРДЖУЮ 
                                                            начальник відділу містобудування, архітектури, 

житлово-комунального господарства та будівництва 

               райдержадміністрації

 ____________________________Л. В. Волотковська

«___»__________2013р.

Котелевська районна державна адміністрація 
Центр надання адміністративних послуг

Інформаційна картка адміністративної послуги

Будівельний паспорт забудови земельної ділянки

відділ містобудування, архітектури, житлово-комунального господарства та будівництва райдержадміністрації 

	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Місце знаходження центру надання адміністративної послуги
	смт. Котельва, вул. Жовтнева, 221

	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер з 08.00 – 17.15,

П’ятниця з 08.00 – 16.00,

Перерва 12.00 – 13.00

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	тел. 2-12-54;

факс. 2-12-70;

електронна пошта: 

kotelev_rda@adm-pl.gov.ua

	4
	Суб’єкт надання адміністративної послуги
	Відділ містобудування, архітектури, 

житлово-комунального господарства та будівництва  райдержадміністрації

	Нормативна акти, якими регламентується надання адміністративної 

послуги

	5
	Закон України
	Стаття 27 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»

	6
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	7
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, містобудування, архітектури та житлово-комунального господарства від 25 лютого 2013 року № 66 «Про внесення змін до Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки»

	8
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	9
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява

	10
	Вичерпний перелік документів, необхідний для отримання адміністративної послуги, а також вимог до них
	Для отримання будівельного паспорта до заяви забудовником додаються:

- заява на видачу будівельного паспорта зі згодою замовника на обробку персональних даних за формою, наведеною у додатку 1 до  Порядку;

- засвідчена в установленому порядку копія документа, що засвідчує право власності або користування земельною ділянкою, або договір суперфіцію;

- ескізні наміри забудови (місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці, відстані до меж сусідніх земельних ділянок та розташованих на них об’єктів, інженерних мереж і споруд, фасади та плани поверхів об’єктів із зазначенням габаритних розмірів, перелік систем інженерного забезпечення, у тому числі автономного, що плануються до застосування, тощо);

- проект будівництва (за наявності);

      - засвідчена в установленому порядку згода співвласників земельної ділянки (житлового будинку) на забудову. 
При внесенні змін до будівельного паспорту до заяви забудовником додаються:

-заява на внесення змін до будівельного паспорта за формою, наведеною у додатку 1 до  Порядку;

       -примірник будівельного паспорта замовника;

-ескізні наміри змін (місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці, фасади та плани поверхів нових об’єктів із зазначенням габаритних розмірів тощо);

-засвідчена в установленому порядку згода співвласників земельної ділянки (житлового будинку) на забудову.



	11
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи надаються особисто замовником або через уповноважену особу шляхом надання документів визначених Наказом  Міністерства регіонального розвитку, містобудування, архітектури та житлово-комунального господарства України від 25 лютого 2013 року 

№ 66 «Про внесення змін до Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки»

	12
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безкоштовно

	У разі платності:

	1)
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	2)
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	3)
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	13
	Строк надання адміністративної послуги
	У десятиденний строк з відповідним обґрунтуванням

	14
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови в надані будівельного паспорта є :

-неподання повного пакета документів, визначених пунктом 2.1 або 2.2 Порядку;

-невідповідність намірів забудови земельної ділянки вимогам містобудівної документації на місцевому рівні, детальним планам територій, планувальним рішенням проектів садівницьких та дачних товариств, державним будівельним нормам, стандартам і правилам.



	15
	Результат надання адміністративної послуги
	Будівельний паспорт забудови земельної ділянки

	16
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто.

	17
	Примітка
	


__________________

Начальнику відділу містобудування, архітектури, житлово-комунального господарства та будівництва Котелевської районної державної адміністрації 

                                                                  Волотковській Л.В.

від:______________________________

адреса:____________________________________________________________

телефон:_________________________

                                                               Паспорт: серія _____ № ______________
                                                                Виданий___________________________

           _______________________________

ЗАЯВА

на видачу будівельного паспорта

(внесення змін до будівельного паспорта)

	Прошу видати (внести зміни в) будівельний паспорт забудови земельної ділянки загальною площею _______ га, посвідченої ______________________ __________________________________________________________________, (документ, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, або договір суперфіцію)
яка розташована ____________________________________________________

__________________________________________________________________.

(місцезнаходження земельної ділянки)

     До заяви додається:   
а) на видачу будівельного паспорта:
- засвідчена в установленому порядку копія документа, що засвідчує право власності або користування земельною ділянкою, або договір суперфіцію;

- ескізні наміри забудови (місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці, відстані до меж сусідніх земельних ділянок та розташованих на них об’єктів, інженерних мереж і споруд, фасади та плани поверхів об’єктів із зазначенням габаритних розмірів, перелік систем інженерного забезпечення, у тому числі автономного, що плануються до застосування, тощо);

- проект будівництва (за наявності);

· засвідчена в установленому порядку згода співвласників земельної
ділянки (житлового будинку) на забудову.
б) внесення змін до будівельного паспорта:

- примірник будівельного паспорта замовника;

- ескізні наміри змін (місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці, фасади та плани поверхів нових об’єктів із зазначенням габаритних розмірів тощо);

- засвідчена в установленому порядку згода співвласників земельної ділянки (житлового будинку) на забудову.

При цьому даю згоду відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» на обробку моїх особистих персональних даних у картотеках та/або за допомогою інформаційно-телекомунікаційних систем з метою підготовки відповідно до вимог законодавства статистичної, адміністративної та іншої інформації з питань діяльності уповноваженого органу містобудування і архітектури.




___________________________                 _______________________________ 

              (прізвище, ім’я, по батькові)                                                                           (підпис)

____ _______________ 20___ року 

