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Центр надання адміністративних послуг
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
	

	
	
	

	Видача   посвідчення «Батьків та дитини з багатодітної сім’ї»



	Інформація про центр надання адміністративної послуги



	1. 
	Місце знаходження центру надання адміністративної послуги
	смт. Котельва, вул. Жовтнева, 221

	2. 
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок – четвер з 08.00 – 17.15,

П’ятниця з 08.00 – 16.00,

Перерва 12.00 – 13.00

	3. 
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	тел. 2-12-54;

факс. 2-12-70;

електронна пошта: 

kotelev_rda@adm-pl.gov.ua

	4. 
	Суб’єкт надання адміністративної послуги
	відділ у справах сім’ї, молоді та спорту Котелевської райдержадміністрації

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги



	5. 
	Закони України


	Закон України від 20.11.2012 р. №5491-VI «Про захист персональних даних»

Закон України
«Про охорону дитинства»

	6. 
	Акти Кабінету Міністрів України


	 Постанов Кабінету Міністрів України від 18.04. 2012 р № 319  «Про внесення змін до постанови Кабінету Міністрів України від 2 березня 2010 року №  209»

	7. 
	Акти центральних органів виконавчої влади


	Наказ Міністерства України у справах сім’ї, молоді та спорту   від 29.06.2010  № 1947 «Про затвердження  Інструкції про порядок видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї»

Наказ Міністерства соціальної політики України від 23.03.2012 № 158 «Стандарт надання послуги з видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім'ї»  

	8. 
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	9. 
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадянина, зареєстрованого в Котелевському  районі, на якого поширюється дія Закону України «Про охорону дитинства».

	10. 
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них


	 - заява батька або матері про видачу посвідчень;

- копії свідоцтва про народження дітей;

- копії сторінок паспорта батька або матері з даними про прізвище, ім’я по батькові, дату його видачі і місце реєстрації;

- довідка про склад сім’ї(форма № 3);

- фотокарток (батьків і дітей)розміром  30х40 міліметрів;

- довідки із загальноосвітнього, професійно-технічного, вищого навчального закладу( для осіб від 18 до 23 років у разі, коли вони навчається за денною формою  навчання);

- довідки структурного підрозділу, виконавчого органу  сільської та селищної рад про те, що за місцем реєстрації батька або матері посвідчення не видавалися( у разі реєстрації батьків за різною адресою).



	11. 
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	 Документи подаються громадянином особисто, або уповноваженою особою.

	12. 
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатна.

	У разі платності:

	12.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	12.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	12.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	13. 
	Строк надання адміністративної послуги


	Протягом 30 днів

	14. 
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги


	 Адміністративна послуга не надається,  якщо громадянином не надані документи зазначені в п. 9 картки.

	15. 
	Результат надання адміністративної послуги


	Видача посвідчення «Батьків та дітей з багатодітної сім’ї»



	16. 
	Способи отримання відповіді (результату)


	 Документи подаються громадянином особисто, або уповноваженою особою.

	17. 
	Примітка
	


