ПРИМІРНА ФОРМА ІНФОРМАЦІЙНОЇ КАРТКИ
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
(у разі, якщопослуганадається через центр наданняадміністративнихпослуг)
_________________________________________________________________________________________________________
(назваадміністративноїпослуги)

_________________________________________________________________________________________________________________________

(найменуваннясуб’єктанаданняадміністративноїпослуги)

 

	Інформація про центр наданняадміністративноїпослуги

	Найменування центру наданняадміністративноїпослуги, в якомуздійснюєтьсяобслуговуваннясуб’єктазвернення
	 

	1.
	Місцезнаходження центру наданняадміністративноїпослуги
	Адреса центру наданняадміністративноїпослуги, в якомуздійснюєтьсяобслуговуваннясуб’єктазвернення

	2.
	Інформаціящодо режиму роботи центру наданняадміністративноїпослуги
	 

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронноїпошти та веб-сайт центру наданняадміністративноїпослуги
	 

	Нормативніакти, якимирегламентуєтьсянаданняадміністративноїпослуги

	4.
	ЗакониУкраїни
	(назва, частина, стаття)

	5.
	АктиКабінетуМіністрівУкраїни
	(назва, дата та номер, пункт)

	6.
	Актицентральнихорганіввиконавчоївлади
	(назва, дата та номер, пункт)

	7.
	Актимісцевихорганіввиконавчоївлади/ органівмісцевогосамоврядування
	(назва, дата та номер, пункт)

	Умовиотриманняадміністративноїпослуги

	8.
	Підстава для одержанняадміністративноїпослуги
	(фактичніпідстави та умови)
приклад, народженнядитини – є підставою для отриманнясвідоцтва про народженнядитини

	9.
	Вичерпнийперелікдокументів, необхідних для отриманняадміністративноїпослуги, а такожвимоги до них
	1.
2.
3.
…

	10.
	Порядок та спосібподаннядокументів, необхідних для отриманняадміністративноїпослуги
	 

	11.
	Платність (безоплатність) наданняадміністративноїпослуги
	 

	 
	Уразіплатності:

	11.1
	Нормативно-правовіакти, на підставіякихстягується плата
	(назва та реквізитинормативно-правового акту)

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративногозбору) за платнуадміністративнупослугу
	 

	11.3.
	Розрахунковийрахунок для внесення плати
	 

	12.
	Строк наданняадміністративноїпослуги
	 

	13.
	Перелікпідстав для відмови у наданніадміністративноїпослуги
	1.
2.
3.
…

	14.
	Результат наданняадміністративноїпослуги
	 

	15.
	Способиотриманнявідповіді (результату)
	 

	16.
	Примітка
	 


 

*також до інформаційноїкарткидодається форма заяви.

