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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача посвідчення про отримання державної соціальної допомоги інвалідам з дитинства та дітям інвалідам

	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна особа і структурний підрозділ
	Дія (В,У,П,З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, перевірка права особи на отримання посвідчення 
	Адміністратор центру

надання адміністративних

послуг (ЦНАП)
	В
	Протягом
1 дня

	2
	Формування справи 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 
1 дня

	3
	Передача пакету документів
заявника головному спеціалісту сектору опрацювання заяв та прийняття рішень УПСЗН
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом

1 дня

	4
	Розгляд заяви та відповідних документів

	Головний спеціаліст сектору опрацювання заяв та прийняття рішень.
	В


	Протягом

1 дня

	5
	Виписка посвідчення, реєстрація у журналі видачі посвідчень
	Головний спеціаліст сектору опрацювання заяв та прийняття рішень.
	В
	Протягом

1 дня

	
	Підпис посвідчення


	Начальник  (заступник начальника) управління
	3


	Протягом

1 дня

	
	Видача посвідчення
	Головний спеціаліст сектору опрацювання заяв та прийняття рішень.
	В
	Протягом

1 дня

	Загальна кількість днів надання послуги -  1 день

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) — 1 день


Примітка:

Умовні позначки: В – виконує; У- бере участь; П – погоджує; З – затверджує.

Начальник управління праці та                                                                         Г.І.Кравченко

соціального захисту

населення

