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                                                                                          ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                                          Розпорядження начальника
                                                                                          Лубенської районної

                                                                                          військової адміністрації
         

                
                                                 02.01.2024  № 1
РОЗПОДІЛ ОБОВ’ЯЗКІВ
між головою райдержадміністрації, першим заступником голови,

 заступником голови  та керівником апарату райдержадміністрації

Голова районної державної адміністрації

Очолює районну державну адміністрацію, здійснює керівництво її діяльністю, діє  відповідно до вимог Конституції України, Закону України „ Про місцеві державні адміністрації ”.

Здійснює контроль та забезпечує виконання законів України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, органів виконавчої влади вищого рівня.

Представляє райдержадміністрацію у відносинах з іншими державними органами та органами місцевого самоврядування, політичними партіями, громадськими і релігійними організаціями, підприємствами, установами та організаціями, громадянами та іншими особами як в Україні, так і за її межами.

Одноосібно видає розпорядження.

Призначає на посаду та звільняє з посади першого заступника голови, заступника голови відповідно до законодавства.

Призначає на посади та звільняє з посад керівника апарату, керівників структурних підрозділів райдержадміністрації зі статусом юридичних осіб публічного права райдержадміністрації в порядку, передбаченому законодавством про державну службу, присвоює їм ранги державних службовців, приймає рішення про заохочення та притягнення до дисциплінарної відповідальності.

Затверджує:

структуру райдержадміністрації, утворює, реорганізує, ліквідує відповідно до законодавства відділи, управління та інші її підрозділи;

штатні розписи та кошториси структурних підрозділів райдержадміністрації.

Укладає та розриває контракти з керівниками підприємств, установ та організацій, що належать до сфери управління райдержадміністрації, або уповноважує на це своїх заступників.

Координує діяльність територіальних органів міністерств та інших центральних органів виконавчої влади та сприяє їм у виконанні покладених на них завдань. Погоджує у встановленому порядку призначення на посади та звільнення з посад їх керівників. Порушує при необхідності перед міністерствами, іншими центральними органами виконавчої влади вмотивовані питання про їх відповідність займаній посаді. Погоджує у встановленому порядку призначення на посади та звільнення з посад керівників не підпорядкованих підприємств, установ та організацій, що належать до сфери управління органів виконавчої влади вищого рівня, крім керівників установ, підприємств і організацій Збройних Сил та інших військових формувань України.

Подає на розгляд районної ради проект бюджету та програму соціально-економічного розвитку району, організовує виконання бюджету та затверджених районною радою програм, звітує перед нею про їх виконання.

У межах затверджених бюджетів виступає розпорядником коштів райдержадміністрації, використовуючи їх лише за цільовим призначенням.

Забезпечує:

виконання зобов’язань за міжнародними договорами України на відповідній території району, укладає договори з іноземними партнерами про співробітництво в межах компетенції, визначеної законодавством;

виконання законодавства про військовий обов`язок посадовими особами і громадянами, підприємствами, установами і організаціями;

своєчасне інформування населення про загрозу виникнення або виникнення надзвичайних ситуацій під час проведення потенційно небезпечних заходів в умовах присутності цивільного населення за участю особового складу Збройних Сил України, інших військових формувань та правоохоронних органів з використанням озброєння і військової техніки.

Розглядає та подає у встановленому порядку до відповідних органів пропозиції щодо залучення іноземних інвестицій для розвитку економічного потенціалу району.

Розглядає звернення та пропозиції політичних партій громадсько-політичних та релігійних організацій, сприяє їм у вирішенні нагальних проблем.

В особливий період для керівництва виконанням заходів щодо оборони України утворює та очолює Раду оборони району.

Контролює здійснення заходів, пов’язаних з мобілізаційною підготовкою, цивільною обороною на території району.

У межах повноважень передбачених законодавством, забезпечує здійснення державної політики у сфері охорони державної таємниці.

Оголошує зони надзвичайної ситуації в разі стихійного лиха, аварій, катастроф, епідемій, епізоотій, пожеж, інших надзвичайних подій. 

Організовує роботу з попередження надзвичайних ситуацій та ліквідації наслідків стихій.

 У межах своїх повноважень сприяє залученню зовнішніх та внутрішніх інвестицій підприємствами, установами та організаціями різних форм власності.

Отримує від усіх суб’єктів підприємницької діяльності незалежно від форм власності інформацію, передбачену актами законодавства для складання і виконання бюджету.

Координує заходи щодо:

здійснення державного контролю за станом фінансової дисципліни, обліку та звітності і зобов’язань перед бюджетом;

виявлення, запобігання та протидії корупції;

організації інформаційного забезпечення населення через засоби масової інформації, контролює виконання законодавства про інформацію, сприяє розвитку засобів масової інформації.

Координує організацію щодо:
взаємодії органів виконавчої влади з політичними партіями та громадсько-політичними об`єднаннями з метою консолідації всіх політичних сил на розвиток району та забезпечення стабільної суспільно-політичної ситуації;

оперативного інформування облдержадміністрації з найбільш актуальних питань життя району;

інформаційно-аналітичного забезпечення діяльності райдержадміністрації;

підготовки та відзначення державних і професійних свят;

об`єктивного висвітлення діяльності органів влади всіх рівнів;

залучення наукових, дослідницьких організацій, центрів, окремих фахівців до вивчення та формування громадської думки, проведення соціологічних досліджень.

Регулярно інформує населення про стан виконання повноважень, покладених на районну державну адміністрацію.

Відповідно до статті 45 Закону України „Про державну службу“ щорічно виступає з публічним звітом про підсумки діяльності районної державної адміністрації.

Здійснює  особистий прийом громадян та розгляд звернень, що надходять до районної державної адміністрації. 

Має право першого підпису на фінансових документах та господарських угодах.

За необхідності, утворює для сприяння здійсненню повноважень райдержадміністрації консультативні, дорадчі та інші допоміжні органи, визначає їх завдання, функції, персональний та посадовий склад.

Розглядає питання і вносить пропозиції про нагородження державними нагородами України, заохочувальними відзнаками Президента України та Прем’єр-міністра України, відзнаками голови обласної державної адміністрації.

Здійснює інші повноваження відповідно до законодавства.

Безпосередньо спрямовує, координує та контролює діяльність:

  фінансового відділу райдержадміністрації;

  відділу фінансово-господарського забезпечення апарату райдержадміністрації;

  юридичного відділу апарату райдержадміністрації;

  сектору з питань мобілізаційної роботи апарату райдержадміністрації;
  сектору з питань оборонної роботи та цивільного захисту райдержадміністрації.

У межах своїх повноважень спрямовує і координує діяльність:


Лубенського міжрайонного відділення управління  служби безпеки України в Полтавській області;


 Лубенського районного відділу поліції ГУНП в Полтавській області;
Територіального сервісного центру МВС м. Лубни;

Лубенського міжрайонного відділу управління поліції охорони ГУНП в Полтавській області ;

Лубенської об'єднаної державної податкової інспекції Головного управління державної фіскальної служби  у Полтавській області;

Лубенського районного підрозділу Миргородського міжрайонного відділу кримінально-виконавчої інспекції Управління державної пенітенціарної служби України в Полтавській області;

військової частиниА7313

військової частини А 2975;

Лубенського районного територіального центру комплектування та соціальної підтримки;

управління Державної казначейської служби  України у Лубенському районі Полтавської області.
  
Здійснює керівництво:

 колегією районної державної адміністрації;


 районною робочою групою з питань легалізації виплати заробітної плати та зайнятості населення;

   комісією з питань погашення заборгованості із заробітної плати, пенсій, стипендій та інших соціальних виплат;

 комісією з питань захисту прав дитини при райдержадміністрації;

 постійно діючою комісією з питань розгляду звернень громадян при райдержадміністрації;

 місцевою комісією з питань техногенно-екологічної безпеки і надзвичайних ситуацій;

надзвичайною протиепізоотичною комісією;

комісією для перевірки стану військового обліку на території Лубенського району;

міжвідомчою комісією з обстеження об’єктів житлового фонду, захисних споруд цивільного захисту, інженерної інфраструктури в Лубенському районі.
Перший заступник голови районної державної адміністрації, 

заступник голови районної державної адміністрації,

 керівник апарату райдержадміністрації:

Забезпечують виконання положень Конституції і законів України, актів Президента України та Кабінету Міністрів України, інших центральних органів виконавчої влади, інших нормативних актів, розпоряджень голови обласної державної адміністрації та голови районної державної адміністрації, основних завдань та повноважень райдержадміністрації, координують та контролюють роботу відповідних структурних підрозділів, консультативно-дорадчих органів та інших допоміжних органів, служб і комісій райдержадміністрації;


здійснюють підготовку матеріалів для розгляду на нарадах  в облдержадміністрації, на колегіях районної державної адміністрації та  нарадах у голови райдержадміністрації, на сесіях районної ради;


відповідно до функціональних повноважень взаємодіють з виконавчими комітетами територіальних громад, територіальними підрозділами міністерств та інших центральних органів виконавчої влади, підприємствами, установами та організаціями щодо вирішення пріоритетних завдань розвитку району;


подають у встановленому порядку пропозиції до перспективного і поточних планів роботи райдержадміністрації та порядку денного щотижневих нарад у голови районної державної адміністрації;


забезпечують згідно з розподілом повноважень взаємодію районної державної адміністрації з підрозділами центральних органів виконавчої влади в області, органами місцевого самоврядування в процесі підготовки, прийняття і реалізації розпорядчих та інших документів, а також поточної діяльності районної державної адміністрації та її структурних підрозділів;


беруть участь у розгляді питань на засіданнях колегії районної державної адміністрації, її відділів та управлінь відповідно до розподілу повноважень;


здійснюють керівництво відповідними колегіальними органами (комісіями, радами, тощо);


виконують інші повноваження за дорученням голови районної державної адміністрації.

Перший заступник голови райдержадміністрації з питань економічного розвитку, торгівлі, залучення інвестицій, агропромислового комплексу, екології та використання природних ресурсів,  оборонної роботи та  цивільного захисту,  архівів

За дорученням голови райдержадміністрації представляє районну державну адміністрацію у відносинах з іншими органами та організаціями в районі та за його межами.

Організовує виконання законів України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, органів виконавчої влади вищого рівня, розпоряджень голови районної державної адміністрації з питань економічного розвитку, торгівлі, залучення інвестицій, промисловості, агропромислового комплексу, екології та використання природних ресурсів,  праці, оборонної роботи та  цивільного захисту, надзвичайних ситуацій та захисту населення від наслідків Чорнобильської катастрофи (в мирний час), архівів.
Реалізує державну політику з розвитку економіки, промисловості, торгівлі, залучення інвестицій, агропромислового комплексу, екології та використання природних ресурсів, архівів.
Координує роботу з: 

ефективного втілення на території району завдань Державної стратегії регіонального розвитку України та планів заходів щодо її реалізації;

підготовки для розгляду та затвердження районною радою проектів програм соціально-економічного розвитку району, організації контролю за їх виконанням;

визначення доцільності розміщення на території району нових підприємств незалежно від форм власності та призначення;

реалізації державної політики у сфері інвестиційної діяльності та державно-приватного партнерства;

здійснення державної політики з питань розвитку підприємництва, державної регуляторної політики, дозвільної системи та державної політики у сфері внутрішньої торгівлі;

реалізації державної політики щодо впровадження економічних реформ.

Контролює реалізацію державних гарантій у сфері праці, в тому числі і на право своєчасного одержання винагороди за працю.
Реалізує державну політику у сфері охорони навколишнього природного середовища, екологічної безпеки, відтворення і охорони природних ресурсів. 
Здійснює державний контроль за використанням природних ресурсів та енергозбереженням, за збиранням, утилізацією і захороненням промислових та безхазяйних відходів, за дотриманням виробниками продукції стандартів, технічних умов та інших вимог.

Організовує державний контроль за діяльністю відповідних підрозділів щодо організації роботи з раціонального використання та відтворення рослинного і тваринного світу; роботи з раціонального використання та охорони земель, лісів, води.

У межах повноважень сприяє залученню інвестицій підприємствами, установами та організаціями відповідних галузей.

Координує організацію роботи щодо здійснення заходів до запобігання епізоотій, пов’язаних з тваринним світом, та їх ліквідації.
Координує організацію роботи щодо:

складання планів і розрахунків до програм соціального та економічного розвитку району;

зупинення в установленому порядку діяльності підприємств, установ, організацій незалежно від форм власності у разі порушення ними законодавства про охорону довкілля та санітарних правил;

складання та виконання планів раціонального використання природних ресурсів.
Координує роботу з  технічного захисту інформації в райдержадміністрації, її управліннях та відділах.

За дорученням  голови  районної державної адміністрації, у  межах  своїх  повноважень, координує та контролює діяльність щодо забезпечення законності, правопорядку, прав і  свобод громадян.

Розглядає питання і вносить пропозиції про нагородження державними нагородами України, заохочувальними відзнаками Президента України та Прем’єр-міністра України в межах компетенції.

Відповідає за організацію проведення роботи з профілактики корупційних проявів та підготовку аналітичних матеріалів по дотриманню вимог антикорупційного законодавства.

Сприяє діяльності аварійно-рятувальних служб за місцем їх дислокації під час прямування до зон надзвичайних ситуацій та під час ліквідації надзвичайних ситуацій, зокрема, у наданні їм транспортних та матеріальних засобів і послуг.

Здійснює передбачені законодавством заходи, пов’язані з підтриманням в оголошених зонах надзвичайної ситуації громадського порядку, врятуванням життя людей, захистом їх здоров’я і прав, збереженням матеріальних цінностей.

Сприяє проведенню призову на дійсну військову та альтернативну (невійськову) службу та контролює діяльність районної призовної комісії.

За дорученням голови райдержадміністрації, у межах своїх повноважень, координує та контролює процеси децентралізації, діяльність щодо забезпечення реалізації в районі Концепції реформування місцевого самоврядування та територіальної організації влади в Україні. 
Сприяє роботі архівних установ району.
За умови надання головою райдержадміністрації права першого підпису повноважний підписувати фінансові документи та господарські угоди.

Візує розпорядження голови районної державної адміністрації.

У межах своїх повноважень спрямовує, координує та контролює діяльність:
відділу соціально-економічного розвитку території, екології;
сектору з питань оборонної роботи та цивільного захисту  райдержадміністрації (з питань надзвичайних ситуацій та цивільного захисту населення у мирний час);

архівного відділу.

У межах своїх повноважень спрямовує, координує діяльність:

Лубенського районного відділу Головного управління Державної служби України з надзвичайних ситуацій у Полтавській області;
Лубенського районного управління Головного управління Держпродспоживслужби в Полтавській області;

Лубенської  філії Полтавського обласного центру зайнятості;
державного підприємства «Ліси України» філії «Миргородське лісове господарство».

Здійснює керівництво:
районною призовною комісією;

місцевою комісією з питань евакуації;

комісією з розгляду звернень про погодження районною військовою адміністрацією проведення масових заходів на території Лубенського району в умовах правового режиму воєнного стану;

районною робочою групою з контролю за встановленням суб’єктами господарювання роздрібної торгівлі цін на продукти харчування;
розрахунково-аналітичною групою при райдержадміністрації.
Забезпечує організацію роботи інших консультативних, дорадчих та допоміжних органів, творчих спілок і комісій, створених при райдержадміністрації за профілем.
Заступник голови районної державної адміністрації з питань будівництва, архітектури  та житлово-комунального господарства, інфраструктури, енергетики, цифрового розвитку, цифрових трансформацій і цифровізації,  соціальної політики, освіти та охорони здоров’я, з питань інформаційної діяльності, комунікацій з громадськістю, культури, фізичної культури і спорту, сім’ї та молоді, дітей,  національностей та релігій, туризму

Організовує виконання законів України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, інших органів виконавчої влади вищого рівня, розпоряджень голови обласної державної адміністрації та районної державної адміністрації з питань інфраструктури,  будівництва, архітектури  та житлово-комунального господарства, енергетики, цифрового розвитку, цифрових трансформацій і цифровізації, соціального забезпечення та соціального захисту населення, освіти, охорони здоров'я, культури, фізичної культури, спорту і туризму, материнства і дитинства, сім'ї та молоді, регіональної політики, інформаційної діяльності, комунікацій з громадськістю, міжнаціональних, міжконфесійних відносин, з питань міграції населення.
 Реалізує державну політику в галузі інфраструктури, енергозбереження,  у сферах автомобільного, залізничного, річкового транспорту, архітектури, будівництва, дорожнього господарства, енергетики, цифрової трансформації, цифровізації та цифрового розвитку, надання послуг зв’язку, освіти та охорони здоров’я, культури, фізичної культури і спорту, з питань інформаційної діяльності, комунікацій з громадськістю. 
Забезпечує виконання заходів щодо стабільної роботи паливно-енергетичного комплексу району, дотримання встановлених лімітів використання всіх видів енергоносіїв та своєчасних розрахунків за них.

Координує роботу з підготовки районних програм енергозбереження, інвестиційних планів розвитку відповідних галузей енергетики.

Координує діяльність та  здійснює контроль у межах повноважень за роботою суб’єктів господарювання дорожнього господарства, транспорту та зв’язку, енергетики.
Забезпечує в районі:

організацію обслуговування населення підприємствами, установами, організаціями зв’язку, телебачення, радіомовлення незалежно від форм власності;

 державний контроль за додержанням правил благоустрою.
Здійснює відповідно до законодавства контроль за вирішенням питань щодо: 
будівництва, реконструкції, ремонту та утримання доріг;

організації будівництва і  об’єктів комунального господарства і соціально-культурного призначення;

розвитку будівельної індустрії і виробництва будівельних матеріалів;

організації охорони, реставрації та використання пам’яток архітектури і містобудування, паркових комплексів та історико-культурних ландшафтів, збереження житлового фонду;

дотримання державних будівельних норм, правил і стандартів;

підтримки належного санітарного та епідемічного стану.


Сприяє розвитку цифрової інфраструктури, що забезпечує інформаційно- технологічну взаємодію інформаційних ресурсів у системі інформаційно- аналітичного забезпечення органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування.

Координує організацію роботи щодо:

формування та виконання завдань місцевих програм інформатизації;

розроблення та реалізації цифрової стратегії та програми цифрової трансформації району, цифровізації, реінжинірингу й оптимізації процесів у структурних підрозділах райдержадміністрації;

забезпечення реалізації в районі розвитку відкритих даних;

сприяння розвитку цифрової демократії, зокрема впровадження інструментів зворотного зв’язку з органами місцевого самоврядування та державної влади, бюджетів участі тощо;

підвищення рівня цифрової грамотності населення, державних службовців, співробітників  органів місцевого самоврядування.

Бере участь у:

забезпеченні доступу населених пунктів і закладів соціальної інфраструктури регіону до високошвидкісного інтернету;

наданні органам місцевого самоврядування необхідної консультаційної, методичної і практичної допомоги в питаннях цифровізації, створенні підрозділів з питань цифрової трансформації та наділенні їх відповідними повноваженнями і ресурсами;

реінжинірингу, оцифровуванні, переведенні в онлайн місцевих і державних послуг;

забезпеченні організації електронної взаємодії між регіональними та місцевими реєстрами, наповнення їх актуальними даними;

залученні місцевих депутатів, працівників органів місцевого самоврядування і громадян до цифрової трансформації району.

Контролює організацію соціального захисту працюючих, зайнятих на роботах із шкідливими умовами праці на підприємствах, в установах та організаціях усіх форм власності, якісного проведення атестації робочих місць.


Бере участь у веденні колективних переговорів та укладанні територіальних тарифних угод, вирішенні колективних трудових спорів (конфліктів). Координує розробку та організацію виконання перспективних та поточних територіальних програм зайнятості та використання трудових ресурсів.

У межах повноважень сприяє залученню інвестицій підприємствами, установами та організаціями відповідних галузей.


Реалізує державну політику з питань соціального захисту населення, дітей, внутрішньо переміщених осіб, підтримки сімей, у тому числі сімей з дітьми, багатодітних, молодих сімей, запобігання домашньому насильству, забезпечення рівності прав чоловіків та жінок, протидії торгівлі людьми.

Контролює організацію призначення та виплати соціальної допомоги, адресної грошової допомоги, компенсацій та інших соціальних виплат, установлених законодавством.

Координує і контролює роботу щодо організації надання соціальних послуг, проведення соціальної роботи шляхом розвитку комунальних закладів, установ і служб та залучення недержавних організацій, які надають соціальні послуги; організації співпраці з територіальними громадами щодо розвитку соціальних послуг у громаді.

Координує розроблення та організацію виконання комплексних програм і заходів щодо поліпшення становища соціально вразливих верств населення, внутрішньо переміщених осіб, сімей і громадян, які перебувають у складних життєвих обставинах, всебічне сприяння в отриманні ними соціальних виплат і послуг за місцем проживання/перебування.

Координує роботу щодо соціальної інтеграції осіб з інвалідністю, сприяння створенню умов для безперешкодного доступу осіб з інвалідністю до об’єктів соціальної інфраструктури. 
Забезпечує контроль за діяльністю виконавчих органів місцевого самоврядування щодо опіки та піклування над повнолітніми недієздатними особами та особами, цивільна дієздатність яких обмежена.

Реалізує державну політику у сфері оздоровлення осіб з інвалідністю, громадян, постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи, ветеранів війни (в тому числі учасників АТО / ООС), осіб, на яких поширюється дія Законів України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту» та «Про жертви нацистських переслідувань».


Координує розроблення та організацію виконання комплексних програм і заходів щодо забезпечення рівних прав і можливостей чоловіків та жінок, протидії торгівлі людьми, запобігання домашньому насильству.

Контролює виконання законодавства з питань забезпечення рівних прав дітей, жінок і чоловіків, попередження насильства в сім’ї.

Координує роботу щодо запобігання та протидії домашньому насильству та насильству за ознакою статі.

Забезпечує взаємодію з органами місцевого самоврядування, центрами надання адміністративних послуг щодо надання соціальної підтримки населенню.


Координує і контролює роботу щодо створення мережі, зміцнення і розвитку матеріально-технічної бази закладів охорони здоров’я, підвищення рівня і якості обслуговування в них.



Здійснює контроль за діяльністю закладів охорони здоров'я їх матеріально-фінансовим забезпеченням.

Координує організацію роботи відповідних закладів по наданню населенню медичної допомоги.

Координує організацію роботи відповідних закладів по наданню населенню медичної допомоги, встановленню пільг і допомог, пов'язаних з охороною материнства і дитинства, поліпшенню умов життя багатодітних сімей.
Контролює виконання програм і здійснення заходів щодо реалізації державної політики з питань дітей, спрямованої на подолання дитячої бездоглядності та безпритульності, профілактику правопорушень.

Координує зусилля місцевих органів виконавчої влади і органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій усіх форм власності, громадських організацій, громадян у питанні захисту прав, свобод і законних інтересів дітей, а також залучення потенціалу територіальної громади до проведення соціальної роботи з сім’ями, дітьми та молоддю.

Контролює здійснення на території району заходів, спрямованих на забезпечення прав та інтересів дітей, поширення сімейних форм виховання дітей-дітей сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування.

Контролює здійснення на території  району заходів, спрямованих на соціальну роботу з сім’ями, дітьми та молоддю, які перебувають у складних життєвих обставинах та потребують сторонньої допомоги.

Забезпечує:

 виконання програм розвитку культури, збереження мережі закладів зазначеної галузі;

підготовку та відзначення державних і професійних свят.

Вживає заходів щодо забезпечення охорони пам’яток історії та культури, збереження та використання культурних цінностей. 


Координує виконання програм щодо обов'язковості повної загальносередньої освіти, здійснює контроль за діяльністю закладів освіти,  культури, фізкультури, спорту їх матеріально-фінансовим забезпеченням.


Сприяє підготовці молоді до військової служби.


Контролює виконання законодавства щодо всебічного розвитку та функціонування української мови як державної в усіх сферах суспільного життя, створення умов для розвитку та використання мов інших національностей.


Вживає заходів щодо сприяння роботі творчих спілок, національно-культурних товариств, фондів, асоціацій, жіночих, молодіжних, дитячих та інших громадських організацій за профілем.




Координує організацію щодо:

Взаємодії органів виконавчої влади з політичними партіями та громадсько-політичними об’єднаннями з метою консолідації всіх політичних сил на розвиток району та забезпечення стабільної суспільно- політичної ситуації;

          інформаційно-аналітичного забезпечення діяльності райдержадміністрації;

об’єктивного висвітлення діяльності органів влади всіх рівнів.

У межах повноважень сприяє залученню інвестицій підприємствами, установами та організаціями відповідних галузей.

Контролює виконання законодавства щодо національних меншин і міграції населення про свободу думки і слова, свободу світогляду і віросповідання. 


Координує роботу, пов'язану з розробленням та здійсненням заходів щодо розміщення, працевлаштування, соціально-побутового і медичного обслуговування біженців, переселенців, а також депортованих осіб, які добровільно повертаються в регіони їх колишнього проживання.


Розглядає звернення та пропозиції політичних партій, громадсько-політичних та релігійних організацій, сприяє їм у вирішенні нагальних проблем.
Вживає заходів щодо забезпечення охорони пам’яток історії та культури, збереження та використання культурних цінностей.

Координує організацію роботи щодо:

реалізації на території району державної політики з питань дітей, сім’ї, молоді, фізкультури та спорту, демографії, оздоровлення та відпочинку дітей;


виконання програм розвитку спорту. Збереженню мережі закладів зазначеної галузі;


надання  у  межах повноважень встановлених пільг, пов’язаних  з охороною материнства і  дитинства;


взаємодії органів виконавчої влади з політичними партіями та громадсько-політичними об'єднаннями з метою консолідації всіх політичних сил на розвиток регіону та забезпечення стабільної суспільно-політичної ситуації;


розв'язання та інформаційно-пропагандистського забезпечення процесу впровадження Конституції України, курсу реформ Президента України;


діяльності системи інформування населення про основні напрями державної політики;


контрпропагандистської діяльності, спрямованої на нейтралізацію психологічного впливу деструктивних політичних сил;


оперативного інформування облдержадміністрації з найбільш актуальних питань життя району;


інформаційно-аналітичного забезпечення діяльності райдержадміністрації;


підготовки та відзначення державних і професійних свят (за профілем);


об'єктивного висвітлення діяльності органів влади всіх рівнів.
Здійснює інші повноваження відповідно до законодавства.


Візує розпорядження голови районної державної адміністрації.
У межах своїх повноважень спрямовує, координує та контролює діяльність: 
управління соціального захисту населення райдержадміністрації;
відділу цифрових трансформацій, інфраструктури, будівництва, архітектури та житлово-комунального господарства райдержадміністрації;


відділу освіти, охорони здоров’я, культури та спорту райдержадміністрації;

сектору інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю;


служби у справах дітей райдержадміністрації;

підприємств транспортної галузі всіх форм власності;

підприємств зв’язку всіх форм власності;

підприємств сфери житлово – комунального господарства всіх форм власності;

Лубенської філії ПАТ «Полтаваобленерго»;

АТ «Лубнигаз»; 

будівельних та проектних організацій всіх форм власності, включаючи організації цього типу агропромислового комплексу;


дорожніх підприємств всіх форм власності з питань будівництва й ремонту доріг; 
Лубенського районного управління Головного управління Держпродспоживслужби в Полтавській області.

Здійснює керівництво:
районною радою з гендерних питань та проблем сім’ї;

комісією з розгляду заяв деяких категорій осіб про виплату грошової компенсації за належні для отримання жилі приміщення;

комісією по розгляду питань, пов’язаних з установленням статусу учасникам війни відповідно до Закону України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту»;

робочою групою з опрацювання заяв та документів осіб з інвалідністю внаслідок каліцтва або захворювання (категорія І) та осіб, які втратили годувальника внаслідок Чорнобильської катастрофи, про видачу довідки про заробітну плату, одержану працівниками за роботу в зоні відчуження в 1986-1990 роках;

радою з питань внутрішньо переміщених осіб при Лубенській районній державній адміністрації;

комісією з питань проходження альтернативної (невійськової) служби в районі;

комітетом з питань забезпечення  безбар’єрного середовища для життєдіяльності осіб з інвалідністю та  маломобільних груп населення;


координаційною радою у справах дітей при райдержадміністрації.
Керівник апарату районної державної адміністрації 

Організовує виконання законів України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, інших органів виконавчої влади вищого рівня, розпоряджень голови обласної державної адміністрації та  розпоряджень голови районної державної адміністрації з питань, що належать до компетенції апарату райдержадміністрації.
Очолює апарат районної державної адміністрації, організовує його роботу відповідно до вимог Конституції України, Законів України „Про місцеві державні адміністрації”, „Про місцеве самоврядування в Україні”, „Про  державну службу”, Положення про апарат Лубенської районної державної адміністрації, Регламенту Лубенської районної державної адміністрації, Правил внутрішнього службового розпорядку для працівників районної державної адміністрації з організаційного, аналітичного, правового, інформаційного та матеріально-технічного забезпечення діяльності райдержадміністрації, його взаємодію з апаратом районної ради, органами місцевого самоврядування, співпрацю з територіальними підрозділами центральних органів виконавчої влади, підприємствами, організаціями різних форм власності.

Здійснює визначені Законом України „Про  державну службу”,  повноваження керівника державної служби в апараті та структурних підрозділів без статусу юридичних осіб публічного права райдержадміністрації. На час відсутності керівника апарату  райдержадміністрації його функціональні повноваження виконує посадова особа, визначена в установленому порядку.

Спрямовує роботу в апараті райдержадміністрації щодо дотримання державної кадрової політики.

Подає на затвердження голові райдержадміністрації документи щодо структури, чисельності та штатного розпису апарату райдержадміністрації.

Організовує планування роботи з персоналом апарату райдержадміністрації, в тому числі проведення конкурсів на зайняття посад державної служби категорій «Б» і «В», забезпечує прозорість і об’єктивність таких конкурсів.

Забезпечує планування службової кар’єри, планове заміщення посад державної служби підготовленими фахівцями згідно з вимогами до професійної компетентності та стимулює просування по службі.

Призначає на посади та звільняє з посад державних службовців апарату та структурних підрозділів без статусу юридичних осіб публічного права райдержадміністрації в порядку, передбаченому законодавством про державну службу, присвоює їм ранги державних службовців, приймає рішення про заохочення  та притягнення до дисциплінарної відповідальності. 

Приймає на роботу та звільняє з роботи у порядку, передбаченому законодавством про працю працівників, які не є державними службовцями. Приймає рішення про заохочення та притягнення до дисциплінарної відповідальності.

Забезпечує підвищення кваліфікації державних службовців.

Здійснює контроль за дотриманням працівниками апарату та структурних підрозділів без статусу юридичних осіб публічного права райдержадміністрації правил внутрішнього службового розпорядку, виконавської дисципліни.

Розглядає питання і вносить пропозиції голові райдержадміністрації щодо нагородження державними нагородами України, заохочувальними відзнаками Президента України та Прем’єр-міністра України, нагородами обласної державної адміністрації, районної державної адміністрації в межах компетенції.

Забезпечує:

взаємодію  райдержадміністрації з облдержадміністрацією;

підготовку матеріалів на розгляд голови райдержадміністрації, доведення розпоряджень голови райдержадміністрації до виконавців, відповідає за стан діловодства, обліку і звітності, виконує інші обов’язки, покладені на нього головою райдержадміністрації;

розгляд звернень громадян та їх об’єднань;

розроблення проєктів розпоряджень голови райдержадміністрації, дотримання вимог законодавства під час їх підготовки. Організовує підготовку відповідних проєктів розпоряджень згідно з розподілом функціональних повноважень;

дотримання вимог законодавства під час роботи з документами, які містять інформацію з обмеженим доступом (конфіденційну, таємну, службову);
організацію підготовки матеріалів при розгляді судовими органами справ, стороною у яких є районна державна адміністрація.
Координує роботу з підготовки та проведення засідань колегії райдержадміністрації, нарад у голови райдержадміністрації. 

Забезпечує підготовку нарад, у тому числі селекторних, відео конференцій,  та заходів, що проводяться головою райдержадміністрації.

Організовує роботу щодо взаємодії управлінь, відділів  і служб райдержадміністрації з районною радою та органами місцевого самоврядування, контролює виконання ними повноважень, делегованих районною радою.

Спрямовує роботу щодо виконання щорічного плану контролю за здійсненням органами місцевого самоврядування делегованих повноважень органів виконавчої влади.

Спрямовує роботу щодо організації перевірок стану додержання Конституції України та законів України, інших актів законодавства органами місцевого самоврядування та їх посадовими особами, керівниками підприємств, установ, організацій, їх філій та відділень незалежно від форм власності й підпорядкування ( в частині виконання делегованих повноважень органів виконавчої влади) за напрямами, визначеними законами України «Про місцеві державні адміністрації» та «Про місцеве самоврядування в Україні» щодо  забезпечення реалізації державної політики, виконання галузевих, обласних і районних програм.
Координує роботу з підготовки проєктів розпоряджень голови райдержадміністрації про затвердження  планів роботи райдержадміністрації на квартал та рік з урахуванням основних завдань державної політики на районному рівні та забезпечення виконання вимог Закону України «Про місцеві державні адміністрації».

Контролює виконання плану роботи апарату районної державної адміністрації.

Затверджує плани роботи на квартал структурних підрозділів апарату райдержадміністрації, які належать до його компетенції відповідно до положень.

Координує роботу з організаційного забезпечення урочистих заходів до державних свят за участю керівництва райдержадміністрації.

Запитує в районних управліннях, відділах, інших органах виконавчої влади, підприємствах, установах та організаціях незалежно від форм власності необхідні для райдержадміністрації матеріали і звіти про виконання її рішень.
Координує роботу щодо проведення виборів та референдумів відповідно до повноважень виконавчої влади, встановлених чинним законодавством.

Відповідає за організацію контролю за виконанням завдань, визначених законами України, актами та дорученнями Президента України, актами, дорученнями та протокольними рішеннями Кабінету Міністрів України, актами міністерств, інших центральних органів виконавчої влади та за станом роботи з реагування на запити і звернення народних депутатів України та депутатів місцевих рад.

Здійснює контроль за веденням бухгалтерського обліку і звітності райдержадміністрації, використанням кошторису на утримання апарату райдержадміністрації, організацією діловодства в апараті та структурних підрозділах райдержадміністрації, використанням орендованих службових приміщень.

Забезпечує у встановленому порядку підготовку документів щодо погодження призначення на посади та звільнення з посад керівників підприємств, установ, організацій, діяльність яких належить до сфери компетенції районної державної адміністрації.

Візує розпорядження голови районної державної адміністрації та підписує додатки до них згідно з функціональними повноваженнями. Посвідчує копії документів, виданих райдержадміністрацією.

Видає в межах повноважень  накази, організовує контроль за їх виконанням.

Проводить особистий прийом громадян.

Здійснює контроль за роботою з укомплектування  архівних документів їх передачі в установленому порядку на постійне зберігання до Державного архіву.

Виконує інші обов’язки, покладені на нього головою райдержадміністрації.

У межах своїх повноважень спрямовує, координує та контролює діяльність:

апарату райдержадміністрації.

Здійснює керівництво:
комісією по перегляду нормативно-правових актів на їх відповідність чинному законодавству; 

експертною комісією районної державної адміністрації.

Забезпечує організацію роботи інших консультативних, дорадчих та допоміжних органів, комісій, створених при райдержадміністрації за профілем.

Керівник апарату

райдержадміністрації                                                            Олена  ПІРОВА

                                                             ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження начальника
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військової  адміністрації
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СХЕМА
взаємозаміщення розподілу обов’язків між головою, першим
заступником голови, заступником голови районної державної адміністрації
 у разі їх відсутності
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