ЛУБЕНСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

     ПОЛТАВСЬКОЇ ОБЛАСТІ



               РОЗПОРЯДЖЕННЯ

ГОЛОВИ РАЙОННОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ  

14.07.2011        
                              м. ЛУБНИ


            № 299
Про виконання Закону України

«Про доступ до публічної інформації»

в Лубенській райдержадміністрації


Відповідно до статті 2 Закону України «Про місцеві державні адміністрації», на виконання Закону України  «Про доступ до публічної інформації», Указу Президента України від 05.05.2011  № 547/2011 «Питання забезпечення органами виконавчої влади доступу до публічної інформації»:

1.Установити, що апарат Лубенської районної державної адміністрації та її структурні підрозділи:

1) є розпорядниками інформації, яка отримана або створена в процесі здійснення Лубенською районною державною адміністрацією та її структурними підрозділами своїх повноважень та яка перебуває у їх володінні;

2) не є розпорядниками інформації за запитами на інформацію стосовно:

інформації інших місцевих органів виконавчої влади;

інформації, яка може бути отримана шляхом узагальнення, аналітичної обробки даних або яка потребує створення в інший спосіб.

2. Затвердити такі, що додаються:

Порядок складання та подання запитів на інформацію до Лубенської районної державної адміністрації; 

форму запиту на інформацію.

3. Встановити, що дія цього розпорядження поширюється на апарат та структурні підрозділи Лубенської районної державної адміністрації.

4. Визначити керівника апарату райдержадміністрації Пірову О.Г.  та керівників структурних підрозділів райдержадміністрації відповідальними за організацію доступу до публічної інформації.

5. Функції із забезпечення доступу запитувачів до інформації в районній державній адміністрації покласти на загальний відділ апарату райдержадміністрації ( Звержинський О.В).

6. Спеціальним місцем для роботи запитувачів з документами чи їх копіями в райдержадміністрації визначити кабінет загального відділу апарату райдержадміністрації.

7. Загальному відділу апарату райдержадміністрації (Звержинський О.В.)  запровадити облік запитів на інформацію та забезпечити його ведення.

8. Відділам апарату райдержадміністрації, структурним підрозділам райдержадміністрації:

          8.1. Забезпечити  безумовне виконання Закону України «Про доступ до публічної інформації»;

8.2. Визначити посадових осіб, які організовуватимуть доступ до публічної інформації, та завдання таких осіб; привести у відповідність до покладених функцій положення про відділи та посадові інструкції працівників;

8.3. Визначити спеціальні місця для роботи запитувачів  із документами, що містять публічну інформацію, їх копіями, обладнати такі місця відповідною оргтехнікою;

8.4. Створити умови для подання письмових запитів громадянами з обмеженими фізичними  можливостями;

8.5. Створити з метою доступу до публічної інформації та  її збереження  систему обліку документів, що знаходяться у відповідних розпорядників інформації і містять публічну інформацію, забезпечити обов’язкову реєстрацію в цій системі таких документів та надання доступу до них за запитами, оприлюднення зазначеної інформації на офіційних веб-сайтах ( а в разі їх відсутності – в інший прийнятний для громадян спосіб);

8.6. Забезпечувати своєчасне оприлюднення проектів рішень, що підлягають обговоренню, а також систематичне і оперативне оприлюднення та оновлення інформації про свою діяльність;

8.7. Забезпечити оприлюднення в офіційних друкованих виданнях, на веб-сайтах, інформаційних стендах, в інший прийнятний  для громадян спосіб інформації, зазначеної у статті 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації », форм запитів на інформацію;

8.8. Вживати заходів щодо  унеможливлення несанкціонованого доступу до наявної інформації про особу інших осіб.

8.9. До прийняття постанови Кабінетом Міністрів України «Про затвердження інструкції з питань обліку, зберігання і використання документів та інших матеріальних носіїв, які містять відомості , що становлять службову інформацію» керуватись постановою Кабінету Міністрів України від 27.11.1998 № 1893 «Про затвердження Інструкції про порядок обліку, зберігання і використання документів, справ, видань та інших матеріальних носіїв інформації, які містять конфіденційну інформацію, що є власністю держави.».

9. Керівнику апарату райдержадміністрації Піровій О.Г. :

9.1. Забезпечити проведення навчань і семінарів для працівників апарату та структурних підрозділів райдержадміністрації і відповідальних осіб з питань забезпечення доступу до публічної інформації;

9.2. Організувати інформування населення про права громадян, передбачені Законом України «Про доступ до публічної інформації»;

9.3. Сприяти депутатам місцевих рад, громадським організаціям, громадській раді, громадянам у здійсненні громадського контролю за забезпеченням органами виконавчої влади доступу до публічної інформації шляхом проведення громадських слухань, громадської експертизи тощо.

10.
Покласти на керівників структурних підрозділів райдержадміністрації персональну відповідальність за забезпечення належного виконання відповідними органами вимог Закону України «Про доступ до публічної інформації».

11. Запропонувати органам місцевого самоврядування вжити заходів щодо забезпечення доступу громадян до публічної інформації.

12. Юридичному сектору апарату райдержадміністрації (Рак Т.О.) забезпечити подання розпорядження для державної реєстрації в Лубенське міськрайонне управління юстиції.

13. Загальному відділу апарату райдержадміністрації (Звержинський О.В.) спільно з редакцією громадсько-політичної газети «Лубенщина» (Бурдим І.Г.) забезпечити оприлюднення цьоґо розпорядження.

14. Розпорядження набирає чинності з дня його офіційного опублікування.

15. Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою.

       Голова

районної державної

    адміністрації      






В. АЛЄКСЄЄНКО 

